DIRECTIA REGIONALA DE METROLOGIE LEGALA TIMISOARA

Aprob,
Director DRML TIMISORA

Directia Regionala de Metrélogle
—Louala TIMISOARA
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cod CPV 79995100-6 - Servicii de arhivare

In conformitate cu prevederile Legii nr.16/1996 a Arhivelor Nationale (republicata), DRML
Timisoara isi propune contractarea unor servicii de legatorie si prelucrare arhivistica
(intocmirea nomenclatorului de documente,preluarea dosarelor cu documente ordonare
cronologic de la compartimente,identificarea aparentei documentelor la fondurile
arhivistice,certificarea dosarelor,inscriptionarea reperelor de indentificare pe eticheta,cotor si
cutii de arhivare,intocmirea inventarelor,asezarea dosarelor pe rafutri si intocmirea de propuneri
de selectionare a documentelor in vederea eliminarii dosarelor cu termen de pastrare expirat).

1.Obiectul achizitiei il constituie achizitia de Servicii de arhivare.

2.Modalitatea de incheiere a contractului de achizitie publica: Achizite directa.
3.Valoarea estimatd maxima a contractului: 40.000,00 lei fara TVA

4.Sursa de finantare a contractului de servicii ce urmeaza s fie atribuit: Fonduri proprii.
5.Documentatia pentru ofertanti:

Informatiile privind serviciile de arhivare se regasesc in caietul de sarcini.

Participarea ofertantilor la procedura de achizitie a serviciilor de arhivare este conditionata de
depunerea urmatoarelor autorizatii:

1. Autorizatia pentru prestarea de servicii de legatorie,eliberata de Arhivele Nationale sau
Serviciul Judetean Timis al Arhivelor Nationale.

2. Autorizatia pentru prestarea de servicii de prelucrare arhivistica,eliberata de Arhivele
Nationale sau Serviciul Judetean Timis al Arhivelor Nationale.

6.Criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea ofertei castigatoare: Pretul cel mai scizut.
Se solicita prezentarea tarifelor,diferentiat pe urmatoarele categorii de servicii:

- Prelucarea arhivistica ( aprox.3.000 dosare)

- Legare documente (aprox. 2.200 dosare)

- Selectionare ( aprox.500 dosare)

- Ordonarea pe raftul arhivei ( aprox.2.200 dosare)
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- Distrugerea ( aprox.500 dosare)

7.Termen limitd de solicitare a clarificirilor cu privire la documentatia de participare:
26.05.2016, ora 16:00, la sediul achizitorului, “Directia Regionala de Metrologie Legald
Timisoara”(DRMLTimisoara):str.Crizantemelor nr.64,Timisoara,Romania,persoana de contact:
Cotoara Mihaela.

8.Termen limita de raspuns la solicitirile de clarificare cu privire la documentatia de
participare: 30.05.2016, ora 16:00.

9.Termen limitd de depunere a ofertelor (adresa, data si ora): 31.05.2016, ora 12:00, Ia
sediul achizitorului, ”Directia Regionala de Metrologie Legala Timisoara”(DRML Timisoara):
str.Crizantemelor nr.64, Timisoara , Romania, secretariat.

Oferta va fi prezentatd intr-un plic marcat cu denumirea operatorului economic si cu
inscriptia: 5
1) OFERTA PENTRU ACHIZITIA DE SERVICII DE ARHIVARE.
2) A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA DE: 31.05.2016, ora 12:15.

Documentele din plic vor fi tiparite sau scrise cu cerneali neradiabila, numerotate,
stampilate si semnate pe fiecare pagina de reprezentantul autorizat al operatorului
economic.

Operatorii economici au obligatia de a indica adresa/adresele de corespondenta.

Ofertantul castigator va posta in catalogul SEAP serviciul ofertat, pentru a urma si
procedura de achizitie din catalogul electronic de servicii.

10. Adresa (locul) unde se deschid ofertele (data si ora): 31.05.2016, ora 12:15, la sediul
achizitorului, "Directia Regionala de Metrologie Legala Timisoara”(DRML): str.Crizantemelor
nr.64, Timisoara , Romania in atentia: d-nei Cotoara Mihaela.

11. Informatii privind modalitatea de comunicare: fax la nr.. +40 256294086, postal la
adresa achizitorului, sau prin orice combinatie a acestora.

12. Pentru informatii suplimentare legate de achizitia Servicii de arhivare, persoana de
contact desemnata este d-na Cotoara Mihaela.

Va multumim si asteptdm cu interes oferta dumneavoastra.

Data:17.05.2016

Intocmit,
ing.Cotoara Mihaela
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